Nombre Completo de la Empresa
Dirección completa: Calle N° XX | Avenida N° XX
Código Postal Pueblo, Ciudad
Código o Registro de Identificación Fiscal 
Teléfono

Lugar, Fecha 

Sr/a “Nombre del Reclutador de talentos”
Departamento de Recursos Humanos

Estimado/a Señor/a

Mi nombre es “Nombres y Apellidos”. Quise contactarme con usted, por la vacante como dependienta para trabajar en su compañía y ofrecer mis servicios profesionales para el cargo. Soy estudiante de XX y he cumplido con el XX% de los créditos.
Aunque no tengo experiencia laboral, adjunto mi curriculum vitae para que conozca mis habilidades y capacidades. Me caracterizo por ser una persona empática, cordial y con calidad de servicio. He realizado cursos de atención al cliente y manejo de problemas. 
He enfocado mi proyección profesional en “indicar motivación e intereses”, para lograr objetivos a mediano plazo. Por ello, quisiera que tomara en cuenta mi candidatura para iniciar mi formación laboral dentro de su compañía. 
Me gustaría tener la ocasión de concretar una entrevista laboral para conversar con usted, y demostrar mis capacidades. 
Esperando tener noticias suyas, se despide
Atentamente
Nombres y Apellidos
Número de Móvil
Correo Electrónico


