Nombre Completo de la Empresa
Dirección completa: Calle N° XX | Avenida N° XX
Código Postal Pueblo, Ciudad
Código o Registro de Identificación Fiscal 
Teléfono

Lugar, Fecha 

Sr/a “Nombre del Reclutador de talentos”

Estimados Señor/a

He decidido contactar con ustedes por “motivación personal”. Una vez finalizado mis estudios de XX en la Universidad/Instituto de XX, busco una empresa para profundizar y aplicar los conocimientos adquiridos durante mi formación académica.
Deseo “mostrar interés” y trabajar en el sector de XX. Considero que mi formación y mi especialización académica podría ser útil para “beneficio para la empresa” y ocupar el cargo “nombre del cargo de la postulación”.
A pesar de no tener experiencia laboral, he desempeñado mis prácticas en XX donde mi enfoque del proyecto fue “indicar logros de la práctica relacionados con la empresa”. 
Una oportunidad cómo es trabajar como XX en su empresa me permitirá no solo un primer paso en mi crecimiento profesional, sino a nivel personal. Por eso, me gustaría tener la ocasión de concretar una entrevista laboral para demostrar mis capacidades. 
Esperando tener noticias suyas, se despide
Atentamente
Nombres y Apellidos
Número de Móvil
Correo Electrónico 



