
Nombre Completo de la Empresa 

Dirección completa: Calle N° XX | Avenida N° XX 

Código Postal Pueblo, Ciudad 

Código o Registro de Identificación Fiscal  

Teléfono 

 

Lugar, Fecha  

 

Estimado/a Sr. o Sra. “Nombre del Reclutador de Talentos” 

 

Mi nombre es “Nombres y Apellidos”. Me dirijo a ustedes con la intención de ofrecer mis servicios 

profesionales para desempeñar un cargo dentro de su empresa XX.  Acabo de finalizar mis estudios en 

XX en la Universidad XX.  

Quiero poner a su disposición mis conocimientos sobre XX, con la intención de formarme y aprender 

junto a sus trabajadores para participar como miembro dentro de su empresa. Estoy interesado/a en 

el cargo de “nombre del cargo que desees obtener”, y me gustaría me considerarán para una posible 

vacante.  

Ingresar a su compañía sería para mí una gran ilusión y un desafío profesional porque “explicar 

motivos”.  

Estoy disponible para realizar una entrevista en el momento que así ustedes lo decidan. Pueden 

contactarme al número de teléfono 123456789 o al correo XX@XXX 

Agradezco por el tiempo de leer mi resumen curricular 

Un cordial saludo, 

Nombres y Apellidos 

Número de contacto 

Correo electrónico 


