Nombre Completo de la Empresa
Dirección completa: Calle N° XX | Avenida N° XX
Código Postal Pueblo, Ciudad
Código o Registro de Identificación Fiscal 
Teléfono

Lugar, Fecha 

Estimado/a Sr. o Sra. “Nombre del Reclutador de Talentos”

Soy “Nombres y Apellidos”. He finalizado mis estudios en XX en la Universidad/Colegio/Instituto XX y he obtenido el máximo grado académico con mi trabajo de grado “Nombre de la tesis”. Actualmente me encuentro en la búsqueda de mi primera experiencia laboral y consolidar conocimientos en el sector XX. 
Estoy disponible para cualquier cargo relacionado con XX que exista o pueda surgir como vacante dentro de su empresa XX. Por ello, dejo adjunto mi curriculum vitae que muestra mis logros académicos y ejercicios voluntarios para su consideración. 
Estoy a su disposición en cualquier momento para concertar una entrevista cuando lo deseen.
Muchas gracias por su tiempo y la oportunidad. 
Un cordial saludo,
Nombres y Apellidos
Datos de contacto: Móvil y correo electrónico. 
