Ciudad de México [Lugar], 02 de febrero de 2022 [Fecha].
María de los Ángeles García [Nombre del emisor]
Profesora de Contaduría en la Universidad X [Título o puesto laboral del emisor].
A quien le pueda interesar,
Le escribo esta carta de recomendación, debido a que pienso que Sandra Malaver [Nombre del solicitante] merece una fuerte consideración para el Programa de Pasantías que están realizando en su compañía. 
Sandra [Nombre del solicitante] siempre ha sido una estudiante entusiasta y activa. Siempre la he visto poner los mejores esfuerzos en su desarrollo profesional como Administradora. Además, durante su último semestre universitario, se logró posicionar cómo la estudiante con el mejor promedio de su Facultad. 
Sandra [Nombre del solicitante] tiene la capacidad de gestionar su tiempo de manera efectiva, y también tiene experiencia ejecutando proyectos. Lo mejor acerca de los proyectos que ha realizado, es que todos ellos eran de altos estándares y estaban muy bien pensados y planificados.
Me enorgullece decir que Sandra [Nombre del solicitante] sería la candidata ideal para su Programa de Pasantías. Le garantizo que será una pasante productiva y digna de confianza; por no dudo en darle mi apoyo. 
No dude en comunicarse conmigo si así lo considera necesario. Puede llamarme al [Número de teléfono]. 
Atentamente,
María de los Ángeles García [Nombre del emisor]
Profesora de Contaduría en la Universidad X [Título o puesto laboral del emisor].

