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Nombre de la Empresa
Dirección completa
Código Postal
Información Fiscal
Teléfono

Lugar, Fecha
Lic. “Nombres y Apellidos”
Nombre de la Empresa o Institución (Omitir si es un particular)
Cargo 

Presente.

En nombre de nuestra empresa “Nombre de la Empresa”, deseamos expresarle nuestro más sincero agradecimiento a usted y a todo el personal que trabaja en su empresa “Nombre de la Empresa que prestó el servicio” por la excelente labor realizada en el evento “Nombre del Evento” que tuvimos en fecha “Indicar fecha”.
Queremos felicitar, muy especialmente, a los encargados del evento de quienes hemos recibido muy buenos comentarios de complacencia por el trabajo realizado.
Los exhortamos a que continúen contribuyendo a elevar el potencial de su empresa y a explotar la gran capacidad de servicio que tenemos todos.
Agradeciendo sinceramente,

“Nombres y Apellidos” 
Cargo en al Empresa

