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Caracas, 28 de agosto de 2022
De: (Nombre del remitente).
Para: (Nombre del destinatario)
Un cordial saludo le desea el grupo (Nombre del equipo). A través de esta carta reiteramos nuestro compromiso para el cumplimiento de las disposiciones establecidas en el contrato suscrito entre su empresa y nuestro grupo.
Se tiene previsto iniciar con las obligaciones el día 10 septiembre. Por lo tanto, y tomando en cuenta el lapso de tiempo estipulado para el cumplimiento de las responsabilidades del proyecto, acordamos trabajar de esta manera:
· Iniciar las actividades el 10 de septiembre a las 9 AM.
· Presentar al final de cada semana un informe escrito y digital del avance del proyecto.
· Realizar mantenimiento a las maquinarias usadas para la ejecución de las actividades contempladas en las cláusulas del contrato.
· Mantener en buen estado las instalaciones de su empresa.
Quedamos atentos a la recepción de esta carta. De igual manera, expresamos nuestro compromiso para la contratación de sus dudas. Me despido de usted, agradeciendo su excelente trato y atención.
Atentamente,
(Nombre del remitente)
