[Nombre del remitente]
[Nombre de la empresa]
[Dirección de la empresa]
[Ciudad, Estado y código postal de la empresa]
[Número de teléfono de la empresa]
[Correo electrónico de la empresa]

[Fecha]

[Nombre del destinario o la empresa]
[Dirección de la empresa]
Estimado Sr./Sra. [Nombre del destinatario]
Permítanme presentarme, soy [Nombre completo del remitente] y me gustaría presentarles nuestra empresa de [Especialidad de la empresa], [Nombre de la empresa]. Nos ocuparemos de las necesidades de [Objetivo de la empresa del remitente], especialmente en [Especialidad reciente de la empresa del remitente] disponibles en el mercado.
En [Nombre de la empresa del remitente], ofrecemos diversos servicios, desde la venta hasta [Servicio adicional de la empresa], así como también [Servicio adicional de la empresa]. Cuando nos visite, nuestro amable personal lo ayudará a encontrar lo que deseas y que se adapte a sus necesidades. Estamos afiliados a muchos bancos para brindarle una transacción sin problemas. 
Esperamos que tenga la oportunidad de visitarnos y, por supuesto, ofrecerle nuestro amplio catálogo de servicios ¡Estamos mirando hacia adelante a más acuerdos de producción con usted!
Agradeciéndote,
[Nombre del remitente]
[Nombre de la empresa]

