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Universidad Autónoma del Mediterráneo
 Sede Administrativa
Avenida Paraíso, Edificio Paraíso 636
Ministerio de Educación Superior Registro XXXX
Teléfono: XXX XXX XXXX
Valencia, 3 de Junio de 2022
Sta. Mariana Ramos, Licenciada en Contabilidad.
Estimada, saludos cordiales,
Haciendo uso de esta carta le transmitimos que hemos recibido su carta de renuncia de día 1 de Junio de 2022 al cargo de Contadora, cargo que ha ocupado desde el día 12 de Abril de 2014, y queremos notificarle que hemos aceptado su renuncia.
También nos permitimos explicarle que, según el contrato N°XXX párrafo 15 firmado por usted, debe prestar un preaviso de 15 días en su baja voluntaria. Tomando en cuenta lo anteriormente dicho su último día de trabajo será el próximo 15 de Junio de 2022. 
Esperamos que pueda tener éxito en su carrera profesional.
Si nada más que decir, se despide atentamente,
Verónica Montes, 
Gerente de Recursos Humanos
 Universidad Autónoma del Mediterráneo 
Ministerio de Educación Superior Registro XXXX
Teléfono: XXX XXX XXXX
XXX Firma XXX XXX Sello XXX

