Ejemplo 1 de carta de aceptación de renuncia corta
Químicos de Occidente
R° XXXXXXX
Avenida Intercontinental con Calle 7
Página web xxxxxx.com
Valencia, 26 de Junio de 2022
Sr. David Salas, Licenciado en Administración.
Estimado David, saludos cordiales,
La presente carta es para notificarte que hemos aceptado la renuncia que presentaste el 22 de Abril de 2022, al cargo de Representante de Personal, puesto que venía desempeñando desde el 1 de Abril de 2018. Así mismo te notificamos que tu último día de trabajo será el 30 de Abril de 2022.
Debes estar atento a la llamada que te harán desde el Dpto. de Nómina para el pago de la liquidación.
Sin más a qué hacer referencia, se despide amablemente,
Andrea Torres,
Gerente General
Químicos de Occidente.
Registro XXXXX
Teléfono: XXX XXX XXXX  
XXX Firma XXX XXX Sello XXX
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