Ejemplo #5: Carta de aceptación de cargo.
Barcelona 1 de Abril de 2022
Héctor Quijada, Reclutador de Eléctricos de Occidente
Estimado, saludos,
Soy, Andrés Blanco, portador del DNI XXXXX, me dirijo a usted por este medio para hacerle saber que he ACEPTADO el cargo de Representante de Personal ofrecido el día 14 de Mayo de 2022.
Agradezco sinceramente que me hayan aceptado para trabajar con ustedes. Ahora bien, en la notificación que me enviaron no se mencionó  la fecha de firma de contrato, me gustaría por favor, recibir esa información. Estoy disponible a presentarme para la firma de contrato el día que me 	digan.
Agradezco nuevamente, y estando atento a su respuesta, me despido atentamente,
Andrés Blanco,
Licenciado en Administración.
Teléfono: XXX XXX XXXX	
XXX Firma XXX

