Ejemplo #2: Carta de aceptación de cargo y ascenso.
Valencia, 15 de Noviembre de 2022
Sr. Arturo Jurado, Gerente General de Farmacia Sanitos.
Respetado Sr. Jurado, un afectuoso saludo,
Se dirige a usted, Luis Ocampos. Esta carta es para darle a conocer mi decisión de aceptar el ascenso al cargo de Supervisor de Personal de la Farmacia Sanitos de Valle Alto. Propuesta que se me envió el día 13 de Noviembre de 2022.
Quisiera expresarle mi gratitud a usted y a toda la junta administrativa por depositar en mí la confianza de asumir este cargo y, cuenten con mi mayor dedicación.
Quedo al tanto de la fecha en la que debo pasar por RRHH para discutir los términos del nuevo contrato a firmar.
Agradeciendo de nuevo la oportunidad, se despide,
Luis Ocampos
Teléfono XXX XXX XXXX
XXX Firma XXX











