Ejemplo 2
Caracas, Venezuela, 01 de abril del 2019
Panadería La Flor del Centro
Sr. Rogelio Suárez
Estimado, Rogelio Suáres
La presente carta tiene por objeto, hacer de su conocimiento que yo, Amanda Morales, por motivos que van más allá de mi voluntad, me veo en la necesidad de renunciar al puesto que llevo desempeñando en la panadería durante 5 años. El motivo que me lleva a esta decisión se debe a que mi madre se ha enfermado de gravedad y no tengo quien pueda cuidarla durante mi horario de trabajo, y es algo que no puedo dejar así.
Dicho lo anterior, debo también hacerle saber que agradezco la oportunidad de trabajo que me dio ya hace un tiempo, cargo que he disfrutado junto a un gran ambiente laboral. 
Atentamente,
Amanda Morales (Firma)















